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MỤC TIÊU NGHỀ NGHIỆP
Áp dụng những kinh nghiệm khi đi thực tập ở phòng Nhân sự, Tòa án và kinh nghiêm làm việc thực tế . Bản thân định hướng trở thành một Luật sư kinh tế có kinh nghiệm, chăm chỉ, cầu tiến trong công việc.
KINH NGHIỆM LÀM VIỆC
Văn phòng Luật sư Lê Thu Thủy và cộng sự


03/06/2019 - nay
Nhân viên pháp lý
- Tư vấn Đầu tư nước ngoài, giấy phép lao động, thẻ tạm trú, visa doanh nghiệp
- Soạn thảo, chỉnh sửa các Hợp đồng kinh doanh thương mại  
- Tư vấn mua bán, chuyển nhượng Cổ phần, đầu tư Dự án cho Nhà đầu tư nước ngoài
- Tư vấn pháp lý thường xuyên trong các lĩnh vực lao động, bảo hiểm, tiền lương, kinh doanh-thương mại  cho các nhà máy Trung Quốc
- Tư vấn xử lý tranh chấp Hợp đồng Kinh doanh thương mại
Công ty cổ phần Trường Hà




11/02/2019 - 31/5/2019
Nhân viên hành chính
- Thực hiện thủ tục đăng ký doanh nghiệp 
- Theo dõi và kiểm soát việc thực thi, chấp hành nội quy, quy định, quy chế của CBNV Công ty 
- Cập nhật các văn bản, thông tư, nghị định pháp luật liên quan và rà soát, sửa đổi, bổ sung. 
- Soạn thảo, sửa đổi bổ sung hệ thống các quy trình, quy chế, hồ sơ lao động, theo đúng luật. 
- Trợ giúp & Truyền đạt các thông tin của CTHĐQT cho các cá nhân, phòng ban liên quan và theo dõi, đốc thúc, kiểm tra việc thực thi và báo cáo lại CTHĐQT. 
- Cập nhật và báo cáo những công việc phát sinh và xin ý kiến chỉ đạo của CTHĐQT 
- Tuyển dụng, theo dõi biến động nhân sự. Định kỳ thống kê, lập báo cáo phân tích tình hình sử dụng nhân sự trình CTHĐQT. 
- Trực tiếp dự thảo các văn bản thay đổi công việc, mức lương, khen thưởng, xử phạt, chấm dứt hợp đồng lao động. 
- Cập nhật, sắp xếp, lưu trữ hồ sơ người lao động đúng quy định, giấy tờ pháp lý của Công ty. 
- Quản lý tài sản trang thiết bị, cấp phát văn phòng phẩm.
Công ty TNHH Kinh doanh và




25/6/2018 - 31/01/2019
Dịch vụ Bất động sản Nhà Mới

Nhân viên pháp lý
-  Thực hiện các thủ tục đăng ký doanh nghiệp: chuyển đổi loại hình doanh nghiệp, thành lập công ty con, chuyển nhượng cổ phần trong công ty, đăng ký bản quyền tác giả, đăng ký bảo hộ nhãn hiệu công ty.
- Hỗ trợ sale và các bên trong quá trình ký kết hợp đồng đặt cọc, hợp đồng mua bán căn hộ chung cư ở Văn phòng công chứng; hỗ trợ làm thủ tục sang tên sổ đỏ, thủ tục giải chấp ở cơ quan nhà nước.
- Soạn thảo, lưu trữ, quản lý văn bản, hợp đồng, công văn theo yêu cầu công việc của công ty,...
- Xây dựng, kiểm tra việc tuân thủ nội quy, quy chế nội bộ trong công ty. 
- Hỗ trợ các phòng ban trong công ty về khía cạnh pháp lý.
- Nghiên cứu, cập nhật văn bản pháp lý liên quan đến tổ chức, hoạt động kinh doanh của công ty.
HỌC VẤN
Đại học Luật Hà Nội





9/2014 - 2018
Chuyên ngành: Luật học
Tốt nghiệp loại Khá, điểm trung bình 3.03
Đại học Luật Hà Nội





10/2018 - nay
Chuyên ngành: Cao học Luật Kinh tế hệ ứng dụng
KỸ NĂNG
· Kỹ năng máy tính
Thành thạo tin học văn phòng word, excel
· Kỹ năng phân tích, tư duy
Kỹ năng phân tích, tư duy được thể hiện qua những kinh nghiêm: nghiên cứu, tìm hiểu về pháp luật doanh nghiệp đối với hoạt động kinh doanh của công ty để tìm ra phương án tốt nhất giải quyết vấn đề pháp lý xảy ra. Tổng hợp viết báo cáo với lãnh đạo công ty.
CV tạo bởi 123job.vn - Truy cập mẫu CV xin việc
