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MỤC TIÊU NGHỀ NGHIỆP
- Hoàn thiện kỹ năng tổng quát hỗ trợ phát triển bản thân 
- Luôn mong muốn được áp dụng kiến thức đã được học cho sự phát triển chung của công ty nơi mình làm việc. Hướng tới vị trí Quản lý, đem lại nhiều giá trị hơn cho công ty
KINH NGHIỆM LÀM VIỆC
CÔNG TY CỔ PHẦN PHẦN MỀM SAO MAI 




11/2017
Nhân viên Hành chính - Kinh doanh - Marketing
1. Hành chính
· Phụ trách kế hoạch sự kiện; sắp xếp, tổ chức các cuộc họp
· Lưu trữ, sắp xếp thông tin công văn, giấy tờ, hợp đồng, tài liệu liên quan
· Thực hiện các công tác hậu cần cho toàn bộ nhân sự
· Quản lý thiết bị, cơ sở vật chất, văn phòng phẩm
· Thực hiện chính sách tuyển dụng & tuyển chọn để bổ sung nhân sự
· Tiếp nhận và xử lý yêu cầu booking
2. Kinh doanh
· Tìm kiếm, tư vấn, chăm sóc và quản lý danh sách khách hàng
· Training dự án, hướng dẫn sử dụng, demo sản phẩm phần mềm  
· Tiếp nhận các thông tin, xử lý và cập nhật dữ liệu, tình hình hoạt động của bộ phận kinh doanh
· Hỗ trợ lập các kế hoạch, chiến lược kinh doanh
· Xây dựng quy trình, hợp đồng, báo giá
3. Marketing
· Lập kế hoạch xây dựng fanpage, viết bài, đăng bài, quản trị fanpage
· Phân tích khách hàng, chạy quảng cáo Facebook 
· Viết content chuẩn SEO
· Tìm kiếm và xử lý hình ảnh (Photoshop)
· Chỉnh sửa website cơ bản (wordpress, UI)
CÔNG TY CỔ PHẦN BẤT ĐỘNG SẢN THẾ KỶ (CENGROUP)

04/2017 - 11/2017
Nhân viên Kinh doanh
·  Tìm kiếm, tư vấn, chăm sóc và quản lý danh sách khách hàng
·  Lập kế hoạch, báo cáo
·  Lưu trữ, quản lý các tài liệu liên quan đến công việc kinh doanh
·  Hỗ trợ truyền thông/ quảng cáo sản phẩm và công ty (Facebook)
CÔNG TY CỔ PHẦN ĐẦU TƯ GIÁO DỤC VÀ PHÁT TRIỂN

10/2015 - 05/2016
NGUỒN LỰC QUỐC TẾ PASAL
CTV kinh doanh Part-time
·  Tìm kiếm, tư vấn, chăm sóc và quản lý danh sách khách hàng
·  Lập kế hoạch, báo cáo
·  Tuyển dụng CTV 
·  Hỗ trợ truyền thông sản phẩm và công ty 
HỌC VẤN
ĐẠI HỌC CÔNG ĐOÀN






09/2013 - 06/2017
Chuyên ngành: Quản trị Kinh doanh
Tốt nghiệp: Loại Khá
KỸ NĂNG
· Tin học văn phòng
· Làm việc nhóm
· Giao tiếp
· Xử lý dữ liệu
· Marketing
· Tiếng Anh
· Filmora Video Editor
· Photoshop
· Facebook ads
· Content
CHỨNG CHỈ & GIẢI THƯỞNG
· Tiếng Anh giao tiếp tại Langmaster





2015
· Basic Marketing - Vĩnh Thái Marketing





2019
· Giải "Ý tưởng kinh doanh khả thi" - Cuộc thi




2016
Nhà quản trị tài ba do Khoa Quản trị kinh doanh tổ chức
· Giải ba - Nghiên cứu khoa học cấp Khoa (Đề tài về Marketing)


2016
CV tạo bởi 123job.vn - Truy cập mẫu CV xin việc
