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MỤC TIÊU NGHỀ NGHIỆP
- Ngắn hạn: Trở thành GSKD xuất sắc, giàu kinh nghiệm với kỹ năng xử lý công việc đạt hiệu quả tốt nhất.
- Dài hạn: Thử thách và hoàn thiện năng lực bản thân với nhiều vị trí cao hơn ở nhiều lĩnh vực khác nhau. Trở thành một nhà quản lý có tầm ảnh hưởng và mang lại lợi ích cho toàn công ty
KINH NGHIỆM LÀM VIỆC
CÔNG TY CP UKRBRAND






07/2018 - HIỆN TẠI
Trợ lý giám đốc kiêm giám sát kinh doanh
- Sắp xếp lịch làm việc, lịch họp các phòng ban, lịch công tác, ghi chép và tổng hợp nội dung cuộc họp báo cáo trực tiếp cho Ban Giám Đốc.
- Xây dựng, cập nhật và quản lý cơ sở dữ liệu thông tin khách hàng .
- Hỗ trợ chính trong việc giao dịch, đàm phán và ký kết hợp đồng mua bán với đối tác, khách hàng.
- Biên, phiên dịch tiếng Nga theo nhu cầu từ BGĐ
- Quản lý và phối hợp, hỗ trợ các bộ phận, trong việc triển khai và chạy dự án.
- Hỗ trợ các công tác đối ngoại với các đối tác nước ngoài
- Tổng hợp, đánh giá và lập báo cáo về tình hình hoạt động của công ty và các phòng ban;
- Tham mưu kịp thời cho Giám đốc các giải pháp để nâng cao hiệu quả công việc.
- Hỗ trợ Quản lý các phòng ban triển khai, xử lý các vấn đề phát sinh theo yêu cầu chỉ đạo của Giám đốc.
- Lên kế hoạch kinh doanh đảm bảo doanh số theo yêu cầu từ BGĐ.
- Hỗ trợ traning nhân viên mới về kiến thức sản phẩm cũng như các kỹ năng cơ bản khi giao tiếp khách hàng.
- Thực hiện các công việc khác khi được phân công.
CÔNG TY TEASEROK






12/2017 - 02/2018
Nhân viên tele sale
- Thực hiện các cuộc gọi điện thoại giới thiệu và tư vấn các sản phẩm của Công Ty
- Xây dựng và mở rộng mạng lưới khách hàng tiềm năng thông qua kênh điện thoại
- Thu thập tìm kiếm thông tin khách hàng tiềm năng. Lên danh sách các khách hàng đã tiếp xúc, báo cáo hàng ngày cho cấp Quản lý.
- Chủ động hoàn thành các mục tiêu được giao
DNTN PHƯƠNG GIA





03/2011 - 03/2017
Nhân viên bán hàng
- Bán hàng toàn thời gian tại cửa hàng.
- Lập báo cáo sản lượng bán ra hàng ngày.
- Lên kế hoạch đặt hàng đảm bảo đủ lượng hàng kinh doanh.
HỌC VẤN
CHUYÊN NGÀNH: TÀI CHÍNH & TÍN DỤNG



09/2010 - 06/2014
ĐẠI HỌC v.n. Karazin Kharki National University
Tốt nghiệp loại Giỏi, điểm trung bình 8.0
KỸ NĂNG
· Tiếng Nga
· Tiếng Anh
· Kỹ năng hoạt động đội nhóm
· Kỹ năng tin học văn phòng
· Kỹ năng giao tiếp ứng xử và tạo lập quan hệ
· Kỹ năng tư duy sáng tạo
· Kỹ năng giải quyết vấn đề
· Kỹ năng thuyết trình
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