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0918292022 |anhn@gmail.com | Dương Nội, Hà Đông, Hà Nội
MỤC TIÊU NGHỀ NGHIỆP
- Mong muốn được làm việc trong môi trường chuyên nghiệp, năng động và thử thách, nâng cao kiến thức và hoàn thiện thản bân.
- Nỗ lực tối đa để hoàn thành tốt các nhiệm vụ được giao, góp phần xây dựng sự nghiệp cá nhân, đóng góp cho sự phát triển của công ty
KINH NGHIỆM LÀM VIỆC
SHOP THỜI TRANG DAISY





02/2018 - 08/2018
Nhân viên bán hàng
- Nhân viên bán hàng làm việc bán thời gian
CÔNG TY CỔ PHẦN PHỤ LIỆU MAY MẶC VTC



08/2018 - 04/2019
Kế toán
CÔNG TY FPT INFORMATION SYSTEM




04/2018 - 08/2018
Lễ tân hành chính
- Tiếp nhận thư từ gửi đến / đi
- Quản lý phòng họp và các điều kiện phòng họp
- Tiếp đón, hướng dẫn đối tác khách hàng đến liên hệ công việc tại công ty
- Quản lý tổng đài điện thoại, tiếp nhận và xử lý các cuộc gọi
CÔNG TY CỔ PHẦN TẬP ĐOÀN TMS




08/2018 - HIỆN NAY
Lễ tân hành chính
- Tiếp nhận thư từ gửi đến / đi
- Quản lý phòng họp và các điều kiện phòng họp
- Tiếp đón, hướng dẫn đối tác khách hàng đến liên hệ công việc tại công ty
- Tham gia hỗ trợ công tác hậu cần của các sự kiện công ty
HỌC VẤN
CAO ĐẲNG KINH TẾ KỸ THUẬT THƯƠNG MẠI



09/2014 - 09/2018
Chuyên ngành: Kế toán
KỸ NĂNG
· Tin học văn phòng, Internet cơ bản
· Kỹ năng nói, viết, giao tiếp, thuyết phục, giải quyết vấn đề
· Kỹ năng làm việc nhóm/ cá nhân
CV tạo bởi 123job.vn - Truy cập mẫu CV xin việc
