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MỤC TIÊU NGHỀ NGHIỆP
- Mong muốn tìm môi trường làm việc ổn định, nơi tôi có thể học hỏi và phát huy hết khả năng của mình, góp phần vào sự phát triển của công ty; 
- Được làm việc trong môi trường chuyên nghiệp, hiện đại, làm việc lâu dài, có nhiều cơ hội thăng tiến và mức lương hấp dẫn; 
- Rất mong được làm việc trong một môi trường làm việc năng động, hiện đại, cạnh tranh lành mạnh và có cơ hội thăng tiến.
KINH NGHIỆM LÀM VIỆC
CÔNG TY CỔ PHẦN TẬP ĐOÀN VIETPEARL



04/2018 - Hiện tại
Vị trí: Kế toán trưởng
- Phối hợp với các Phòng ban hoàn thiện các chính sách + quy trình + mẫu biểu liên quan đến việc phát hành Hợp đồng, thanh lý Hợp đồng;
- Kiểm tra rà soát số liệu, nghiệp vụ đã ghi nhận vào phần mềm kế toán;
- Kiểm tra, đối chiếu rà soát các khoản ký duyệt thanh toán chi hoạt động.
- Kiểm tra hồ sơ thanh toán cho Nhà thầu, các công nợ trước khi trình BGĐ ký duyệt chi;
- Trao đổi các đầu việc liên quan đến: Phí môi giới, rà soát các thỏa thuận hợp đồng ký kết đôi bên;
- Rà soát các tiến độ và Phương thức thanh toán trong hợp đồng ký kết các khách hàng; nhà thầu,….;
- Trao đổi các đầu việc liên quan đến tài chính của dự án thi công công trình;
- Làm hồ sơ vay vốn ngân hàng;
- Rà soát các chính sách thỏa thuận hợp đồng đã ký kết;
- Triển khai lập kế hoạch, cập nhật thực tế và quản lý ngân sách theo định hướng, chiến lược Công ty;
- Nghiên cứu tổ chức, quản lý, xây dựng các chức năng và nhiệm vụ cho các bộ phận trong nội bộ phòng, tham gia xây dựng nội quy và quy chế làm việc tại Công ty;
- Thu thập, xử lý thông tin, số liệu kế toán theo đối tượng và nội dung công việc kế toán, theo chuẩn mực và chế độ kế toán;
- Tập hợp liệt kê các vướng mắc còn tồn đọng cần giải quyết về sổ sách kế toán;
- Thực hiện các công việc khác theo sự chỉ đạo của Ban lãnh đạo Công ty;
- Kiểm tra rà soát việc ghi nhận sổ sách kế toán của kế toán viên;
- Hướng dẫn kế toán viên theo dõi số liệu và cách ghi nhận hạch toán các nghiệp vụ phát sinh cập nhật vào phần mềm kế toán;
- Kiểm tra hồ sơ thanh lý Hợp đồng: Thư xác nhận, Phiếu Thu, Phiếu Chi,…;
- Theo dõi, tổng hợp doanh thu, chi phí, kết quả kinh doanh của dự án;
- Quản lý, điều hành công việc của nhân viên trong phòng; Thiết lập và hoàn thiện bộ máy kế toán tinh thông, gọn nhẹ, đảm bảo hoạt động có hiệu quả.
CÔNG TY CỔ PHẦN ĐẦU TƯ WALTERSON



10/2016 - 03/2018
Vị trí: Kế toán trưởng
Công tác hướng dẫn, theo dõi, kiểm tra cuối cùng của các kế toán viên và các bộ phận trong công ty, trong các công việc sau: 
- Kiểm tra định khoản các nghiệp vụ hạch toán vào phần mềm kế toán, việc trích khấu hao TSCĐ và phân bổ chi phí, kết chuyển và khóa sổ kết quả hoạt động kinh doanh từng kỳ; 
- Kiểm tra, rà soát các hợp đồng mua bán - đơn đặt hàng và ký duyệt các khoản thanh toán tiền hàng với nhà cung cấp trong và ngoài nước; 
- Kiểm tra và phê duyệt các khoản chi phí phát sinh, đảm bảo các khoản chi phí chi tiêu hợp lý và hạn chế lãng phí đến mức tối thiểu; 
- Theo dõi các báo cáo quản trị và đề xuất các biện pháp khắc phục tối ưu cho từng báo cáo: báo cáo bán hàng định kỳ; báo cáo lưu chuyển tiền tệ định kỳ; báo cáo dòng tiền dự kiến; BCTC định kỳ theo yêu cầu của Ban giám đốc,… 
- Theo dõi và đôn đốc việc xử lý các vấn đề hàng cận date, hàng hết date,...
- Cung cấp các báo cáo tồn kho định kỳ và đưa ra hướng xử lý về kết quả kiểm kê tồn kho; 
- Phối hợp với các bộ phận có liên quan giải quyết các vấn đề về nhập hàng - bán hàng, các vấn đề về nhân sự,… 
- Kiểm tra và rà soát việc tính lương từ bộ phận nhân sự;
- Kiểm tra lập tờ khai thuế GTGT hàng quý, thuế TNCN hàng quý, báo cáo tình hình sử dụng hóa đơn; 
- Kiểm tra lập BCTC, BC thuế quý, năm, BC quyết toán thuế TNCN, thuế TNDN hàng năm; 
- Theo dõi các hồ sơ pháp lý liên quan đến danh sách các cổ đông Công ty; 
- Kiểm tra và làm việc với cơ quan thuế khi có các vấn đề phát sinh liên quan; 
- Phối hợp với Ban giám đốc trong công tác hoạch định chiến lược để mở rộng, phát triển hoạt động kinh doanh của Công ty;
- Và các công việc khác theo yêu cầu của Ban giám đốc.
HỌC VẤN
TRƯỜNG ĐẠI HỌC KINH TẾ TP.HỒ CHÍ MINH


03/2012 - 08/2016
Chuyên ngành:  Kế toán doanh nghiệp
KỸ NĂNG
· Tiếng Anh
· Tin học văn phòng
· Phần mềm Kế toán: ACC, Smart Pro, Misa, Amis, excel...
CV tạo bởi 123job.vn - Truy cập mẫu CV xin việc
